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研修管理システム
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(http://www.kuma-ctc.or.jp/)

研修サイト(manaable)にアクセスする
「熊本県建設技術センター」のホームページ（以下ＵＲＬ）に掲載してい
るバナーをクリック

「manaable」のサイトへ移動します

❶
❶

➋
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 所属の課の担当者アカウントであることを確認

 マイページへログインする

 右上のログインボタンをクリック

 課の担当者用のメールアドレス・パスワードで

➋

❶

県・市町村の担当者アカウントはすでに登録されております。
新規登録はされないようお願いします。

不明な場合は、当センターまでご連絡をお願いします。

➋ ログイン

❸
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パスワードは英数字８桁以上で登録

 仮パスワードを変更する

 マイページ右上の担当者名をクリック

 「個人設定」をクリック

  パスワードの欄の    をクリックし変更する

❸

❶

当センターが設定した初期の仮パスワードではない場合は
この作業は不要です。

➋

❸ 変更
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または、ホーム右上の名前をクリックして「県・市町村・会社設定」をクリック

 受講者登録

サイドメニュー「県・市町村・会社設定」をクリック

表示される会社名をクリック

       をクリック

❹

❶

➋

❸ ＋新規登録

申込担当者の方が受講される場合も、個人名での受講者登録が必要です
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必要事項（受講者情報）を入力し、         をクリック

入力内容を確認し、       をクリック

❹ 入力内容の確認

受講者の名前をご入力ください

研修に関する通知が届きますの
で、個人のアドレスを入力くだ
さい。不明な場合は仮アドレス
でも登録できます。
【例】001＠(団体名).jp 等

「英字」「数字」を含む
８桁以上のパスワードで登録
※パスワードは全員同じでも
ＯＫです。

❺ 登録する
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画面右上に「メンバー情報を登録しました」と表示されます。(暫くすると表示は消えます)

メンバーが追加されたことを確認して下さい。

受講者登録完了

こちらの登録で、受講者のアカウントが作成されます。
研修当日、個人のスマートフォンにてアカウントへの
ログインが必要になりますので、
必ず個人のメールアドレス・パスワードを控え、
受講者様へお伝え頂くようお願いいたします。

manaableのアカウント管理の都合上、職員を登録する際は、
実際に研修を申し込む職員のみ登録してください。

↑ 追加されました

❻

注意
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研修一覧の上部には、検索機能もありますのでご利用下さい。

 研修申込

マイページのサイドメニュー「研修を探す」をクリック

表示される研修から希望する研修名をクリック

研修詳細を確認後、
「県・市町村・会社で申しこむ場合はこちら」をクリック

❺

❶

受講者登録が完了している社員のみ、研修申込ができます。

➋

❸
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※個人支払いを選択されると、個人アカウントでの支払い操作が必要になります。

所属を確認し、        をクリックする

受講させたい社員を選択する

「一括で県・市町村・会社支払い」を選択する

担当者アカウントは使用不可

❹ メンバー追加

❺

申込者はデフォルトで
選択されているため、
このままでＯＫ

登録した社員名が表示される
ため、参加する社員名の右側
の「追加」をクリック

検索バーに社員名が追加
されたことを確認されたら、

をクリック確定

❻

自動で反映されます
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人数調整が必要な場合は、優先順位の高い方から受講確定させていただきます。
ドラッグして優先順位を選択する

          をクリック

各社員の申込内容を入力

「利用規約・個人情報保護方針」「研修内容の秘密保持」に
 同意するに  して          をクリック

❼

❽ 申込内容の入力

❾
お弁当は当日の注文・キャンセルは
できません。変更がある場合は、前日ま
でにご連絡をお願いします。

土木学会のCPDが必要な方は必ず
チェックをお願いします。

特記事項があれば「備考」欄にご記入く
ださい。

❿
申込内容の確認
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申込内容を確認し、         をクリック

「申込完了」画面が出たら、申し込み完了

申込結果が確定しましたら、登録されているメールアドレス
宛に「申込確定メール」をお送りします。そちらのＵＲＬよ
り結果の確認をお願いいたします。
※申込人数が多い場合は、締切間近の確定になりますので、
少々お時間を頂く可能性がございます。

⓫ 研修を申し込む

⓬

申込の確定について

の場合は、受講決定になります。
県職員の方はこちらで申込完了です。

市町村職員の方は、次の❻へお進みください。

承認
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マナブル上でのお支払いはないため、「お支払いボタン」はクリックしない
              をクリック

 市町村職員のお支払い手続き

申込結果通知のＵＲＬより研修会の詳細を開き、       を
クリックする

もしくは、サイドメニュー「県・市町村・会社支払い」より、
研修会名をクリックすると研修会の詳細が開けます。

❻
下記のフォームにてお支払いについての入力をお願いします。

県土木部・農林水産部の方は監理課・技術管理課より
一括納入となっておりますので支払手続きは不要です

❶ お支払い

➋ 請求書払い申請ボタン
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領収書・請求書の宛名や切り方等をご記入下さい。

 お問い合わせの「請求書払い申請フォーム」をクリック

必要事項を入力し、        をクリック

入力内容を確認し、      をクリックすると完了です

❸

❹ 確認画面へ

❺ 送信する
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研修申込については以上になります。

使用しない！！

設定上の都合により、研修詳細ページの
請求書・領収書欄に「請求書ダウンロード」ボタンが
表示されますが、県・市町村の方は従来通りのお渡し
となる為、こちらは使用しないようお願いいたします。
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 申込キャンセル

サイドメニューの「県・市町村・会社申込履歴」をクリック

該当する研修会名をクリックし詳細画面を開く

キャンセルしたい方の申込管理欄の「…」をクリック

「申込キャンセル」を選択する

❼

❶

キャンセル期限内であれば申込キャンセル可能です。

➋

❸

❹
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申込結果の欄に、下記のように表示されたらキャンセル完了です

注意事項のポップアップ画面を確認し、ご了承頂ければ
          をクリック申込をキャンセル

❺

❻
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受講者のアカウントへ       する         
ログイン中の場合はそのまま➋へお進みください

 申込担当者のアカウントでは発行できません。
 ログアウトし、受講者のアカウントへログインしてください。
 ※修了証発行通知メールのＵＲＬも開けませんのでご注意ください。

右上のアカウント名をクリックしログアウトを選択

※修了証は、何度でもダウンロードできます。

 受講証明書（修了証）の発行

サイドメニュー「自分の研修会」より該当の研修会を開き、
              をクリック

❽

➋
受講証明書ダウンロード

研修終了後、マナブルの受講者アカウントよりダウンロード可能です。

❶

申込担当者の方・メールが開けない方

受講された方の
ＩＤ（メールアドレス）
パスワード
でログインしてください

ログイン

【ログアウト方法】
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「メンバー情報変更」をクリック

 所属課名の変更
サイドメニュー「県・市町村・会社設定」をクリック

県・市町村名をクリック

変更したい人の、メンバー設定「…」をクリック

❾
❶

➋

❸

❹

-17-



 所属課名の欄を変更し、          をクリック

 入力内容を確認し、      をクリックし完了です

❺ 入力内容の確認

❻ 変更する

-18-



Ver
1.0
2.0
3.0
4.0

改定履歴

  変更内容変更日
2024/2/28
2024/3/18
2024/8/20
2025/8/1

 初版
 申込方法変更のため、内容修正
 受講証明書発行について追加
 システム変更点を追加、訂正
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問い合わせ先

研修部 tel：0964-42-9030
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